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DADO - DIVISAO DE APOIO AO DESENVOLVIMENTO ORGANIZACIONAL

Descritivo do perfil e das qualificagdes funcionais e académicas:

DADO#01 CHEFE DE DIVISAO

CARGO/CARREIRA Diregdo Intermédia de 2.2 Grau

Apoio técnico e administrativo a Presidéncia e as unidades organicas da Autoridade Nacional de
Seguranca Rodovidria (ANSR) nas seguintes dreas de atuacdo: gestdo de recursos humanos e

MISSAO formacdo; gestdo financeira e or¢amento; contratacdo publica; patrimdnio, instalagdes e logistica;
informatica; planeamento; desenvolvimento organizacional; qualidade e conformidade; seguranca
e salide no trabalho; apoio juridico; expediente e gestdo de arquivo documental.

e Assegurar todas as competéncias previstas para os titulares dos cargos de diregdo
intermédia de 2.2 grau, assim como aquelas que lhe forem delegadas ou subdelegadas pela
Presidéncia da ANSR;

e Assegurar a qualidade técnica do trabalho produzido no ambito das competéncias da Divisdo
de Apoio e Desenvolvimento Organizacional (DADO) e garantir o cumprimento dos prazos
adequados a eficaz prestagdo do servigo, tendo em conta a satisfagdo do interesse dos
destinatdrios, designadamente, em termos de pronuncia, emissdao de pareceres e
elaboragdo de relatdrios sobre quaisquer questdes ou assuntos que lhe sejam submetidas
pelo Presidente ou Vice-Presidente da ANSR;

e Garantir a qualidade do trabalho produzido pela DADO no ambito das suas competéncias,
nomeadamente, a nivel das fungGes de apoio técnico e administrativo a Presidéncia e as
unidades organicas da ANSR nas seguintes areas: gestdo de recursos humanos e formagao;
gestdo financeira e orgamento; contratagdo publica; patrimonio, instalagGes e logistica;
informatica; planeamento; desenvolvimento organizacional; qualidade e conformidade;
seguranca e saude no trabalho; apoio juridico; expediente e gestdo de arquivo documental;

e Efetuar o acompanhamento profissional no local de trabalho, apoiando e motivando os
trabalhadores da DADO e proporcionando-lhes os adequados conhecimentos e aptidoes
profissionais necessarios ao exercicio do respetivo posto de trabalho, bem como os
procedimentos mais adequados ao incremento da qualidade do servigo a prestar;

e Divulgar junto dos trabalhadores da DADO os documentos internos e as normas de
procedimento a adotar pelo servico, bem como debater e esclarecer as a¢Ges a desenvolver

RESPONSABILIDADES para cumprimento dos objetivos do servico, de forma a garantir o empenho e a assungdo de
responsabilidades por parte dos trabalhadores;

e Proceder de forma objetiva a avaliagdo do mérito dos trabalhadores afetos a DADO, em
fungdo dos resultados individuais e de grupo, assim como a forma como cada um se
empenha na prossecugdo dos objetivos e no espirito de equipa;

e |dentificar as necessidades de formacgdo especifica dos trabalhadores da DADO e propor a
frequéncia das agGes de formagdo consideradas adequadas ao suprimento das referidas
necessidades;

e Proceder ao controlo efetivo da assiduidade, pontualidade e cumprimento do periodo
normal de trabalho por parte dos trabalhadores da DADO;

e Autorizar a passagem de certidées de documentos arquivados na DADO, exceto quando
contenham matéria confidencial ou reservada, bem como a restituicdo de documentos aos
interessados;

e Dirigir e coordenar os seguintes nucleos da DADO:

v" Nucleo de Planeamento, Desenvolvimento Organizacional e Qualidade;
v" Nucleo de Gestdo de Recursos Humanos, Formacgdo e Seguranca e Saude no
Trabalho;
Nucleo de Orgamento e Gestdo Financeira;
Ndcleo de Contratagdo Publica;
Ndcleo de Patrimdnio, Instalagdes e Logistica;
Nucleo de Informatica;
Nucleo de Apoio Juridico;
Nucleo de Expediente e Gestdao de Arquivo Documental.
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e Experiéncia profissional nas dreas de atuagdo da DADO, designadamente: gestdo de recursos
humanos e formagdo; gestdo financeira e orgamento; contratagdo publica; patrimdnio,
instalagdes e logistica; informatica; planeamento; desenvolvimento organizacional;
qualidade e conformidade; seguranga e saude no trabalho; apoio juridico; expediente e
gestdo de arquivo documental;

e Preferencialmente, experiéncia de, pelo menos, 3 anos no exercicio de cargos de
coordenagdo ou diregdo nas areas de atuagdo da DADO, no ambito do estatuto do pessoal
dirigente dos servigos e organismos da administragdo central, regional e local do Estado,
aprovado pela Lei n.2 2/2004, de 15 de janeiro, na sua redac¢do atual, ou equiparados;

e Orientagdo para resultados;

e Capacidade de decisdo e proatividade;

e Responsabilidade e compromisso para com o servigo;

Capacidade de desenvolvimento e motivagdo de equipas multidisciplinares;

Capacidade de comunicagdo e negociagdo;

e Bom relacionamento interpessoal;

e (Capacidade de representagdo institucional, no ambito das atribui¢des da DADO.

Perfil

e Licenciatura, ou grau académico superior, nas areas da gestdo, economia, administragdo
publica, ciéncias sociais e humanas, ciéncias policiais e direito;

e Conhecimentos linguisticos preferenciais: dominio da lingua inglesa;

e Outras qualificagdes especificas preferenciais (pds-graduagdes, especializagdes e formagdo
profissional) nas oito areas dos nucleos que vai dirigir, a saber: Planeamento,
Desenvolvimento Organizacional e Qualidade; Gestdao de Recursos Humanos, Formagao e

QUALIFICACOES Seguranga e Saude no Trabalho; Orcamento e Gestdo Financeira; Contratagdo Publica;
Patriménio, InstalagGes e Logistica; Informdtica; Apoio Juridico; Expediente e Gestdo de
Arquivo Documental. Valoriza-se ainda a experiéncia e formagdo em aprovisionamento e
contratagdo publica; finangas publicas; Sistema de Normalizagdo Contabilistica para
Administragdes Publicas (SNC-AP); Regime Juridico dos Trabalhadores em Fungdes Publicas;
Sistema Integrado de Gestdo e Avaliagdo do Desempenho na Administragdo Publica
(SIADAP); Sistemas de Gestdo de Qualidade (ISO 9001/ISO 14001).
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